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マニュアル JAFF02 

Microsoft365 Apps（Word,Excel,PowerPoint 等）インストール⼿順（Mac） 

2025/2/18 

関⻄福祉科学⼤学・関⻄⼥⼦短期⼤学情報センター 

 

ここでは関⻄福祉科学⼤学・関⻄⼥⼦短期⼤学の在学⽣が無償で  Microsoft365 Apps

（Word, Excel, PowerPoint, Outlook 等のアプリ版）をご利⽤いただけるサービスの Mac で

の利⽤⽅法について説明します。※サービスの正式名称：Microsoft 365 Apps for Enterprise 

 

1. Microsoft365 Apps を利⽤できる端末と上限数 

PC/Mac、タブレット、スマートフォンそれぞれ 5 台ずつ 

 

2.  利⽤上の注意 

⾃分で所有しているパソコンにのみインストールしてください。（⼤学で整備しているパソ

コンや 知⼈のパソコンにインストールしないでください） 卒業・修了後等して在学⽣でな

くなった後は、アンインストールしてください（使⽤する権利を 失効します）。  

30⽇に 1 回程度インターネットでライセンス認証を⾏う必要があります。 

 

3. Microsoft365 Apps のインストール 

Safari を起動します。 

 

 

検索サイトで「どこでもキャンパス」を検索します。 

 

「福科⼤＆関⼥どこでもキャンパス」をクリックして開きます。  
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アドレスが「dc.kwc.ac.jp」であることを確認します。 

 ※「安全ではありません」と表⽰されているのは問題ありません。 

 「Microsoft365」をクリックして開きます。 

 

 

⼤学のメールアドレスを⼊⼒して、「次へ」をクリックします。 

 

 

パスワードを⼊⼒して「サインイン」をクリックします。 

  

dc.kwc.ac.jp 

学⽣番号@tamateyama.ac.jp 

または 

教職員 ID@tamateyama.ac.jp 
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※「パスワードを保存しますか？」と尋ねるメッセージが表⽰された場合、任意のボタンを

クリックします。  

 
 

教職員は多要素認証が求められるので、任意の⽅法を選択して認証を⾏います。推奨は

「電話をかける」で登録済のご⾃身の携帯電話へ Microsoft サインインシステムから電話

がかかってきたら携帯電話の「#」キーを押します。 

 

 

 

 

「サインインの状態を維持しますか？」が表⽰された場合、任意のボタンをクリックしま

す。 

「ようこそ、○○○さん Microsoft365 で授業の準備をしましょう」が表⽰された場合、右

上の×を クリックして閉じます。（Web ブラウザーSafari のウィンドウを閉じないように

注意してください。） 
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※画面に「単語または名前を⼊⼒してリストをフィルタ―処理 

できます。」という画面が表⽰されたら×印で閉じておきます。 

 

「こんにちは」画面の右上の「インストールなど」をクリックして、「Microsoft 365 アプリ

をインストールする」を選択します。 

 

 

「マイアカウント」のページが表⽰されるので「Office のインストール」をクリックします。 

 

 

ダウンロード促す画面が表⽰されたら、「許可」を押してください。 
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Web ブラウザーSafari のウィンドウの右上にダウンロード状況が表⽰されます。 

 
 

青色のメーターがすべて埋まって が表⽰されたらクリックして、インストーラー

をダブルクリックします。 

 

 

インストール画面が表⽰されますので、「続ける」ボタンをクリックします。次の「使⽤許

諾契約」の画面も「続ける」ボタンをクリックします 

      

 

使⽤許諾の条件に同意画面が表⽰されますので、「同意する」ボタンをクリックします。 
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次の画面が表⽰されましたら、「インストール」をクリックします。 

 

 

インストールを許可するか尋ねられたら、Touch ID または Mac のパスワードを使⽤して承認

します。 

     

 

インストールが始まります。しばらくしてインストールが完了しましたら、「閉じる」ボタンを

押します。 

   

次のような画面が表⽰されましたら、「ゴミ箱に⼊れる」を押しておいてください。 
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また、以下の「必要なデータに関する通知」表⽰されましたら、「わかりました」を押してくだ

さい。 

 

 

「更新プログラムを利⽤できます」と表⽰された場合は、 

「更新」を押して最新の状態にしておいてください。 

 

 

「全てのアプリが最新の状態です」と表⽰されましたら、画面の左上の閉じるボタンで画面

を閉じてください。 

 

これで Office のインストールが完了しました。 

  



8 

 

デスクトップの画面の「検索ボタン」より、Word を検索して、起動します。 

 
 

 

 

表⽰された画面に「word」と⼊⼒すると選択肢が表⽰されますので、 

選択肢の一覧の「Microsoft word」をクリックします。 

 

 

Word が起動すると、Dock に Word のアイコンが表⽰されます。 

この時点で、Word のアイコンを Dock に追加しておきます。 

 

Word のアイコンをクリックしたまましばらく待ちます。「オプション」＞「Dock に残す」をク

リックします。 

 

  

検索ボタン
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画面に Word のスタート画面が表⽰されや場合は、「開始する」ボタンをクリックします。 

Office を利⽤する際にサインインして、Office のライセンス認証をします。 

   

 

⾃分の⼤学のメールアドレスを⼊⼒して、「次へ」をクリックします。 

パスワードを⼊⼒して「サインイン」をクリックします。 

   

パスワードを⼊⼒して「サインイン」をクリックします。 

 

  

学⽣番号@tamateyama.ac.jp 

または 

教職員 ID@tamateyama.ac.jp 
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教職員は多要素認証が求められるので、任意の⽅法を選択して認証を⾏います。推奨は

「電話をかける」で登録済のご⾃身の携帯電話へ Microsoft サインインシステムから電話

がかかってきたら携帯電話の「#」キーを押します。 

 

 

 

 

「今すぐ Word を使ってみる」をクリックします。 

次の画面が表⽰された場合は、「OK」を押しておきましょう。 

      

Word が使えるようになったら、画面上メニューの「Word」をクリックしてバージョン情

報を開きます。 

       

「ライセンス：Microsoft 365 のサブスクリプション」 

「所属先：⾃分の⼤学のメールアドレス」が表⽰されていれば認証完了です。 

（ご利⽤いただける状態です）  
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4. ライセンス認証の解除  

Microsoft365 Apps が利⽤上限数に達している場合、インストール・ライセンス認証済の

いずれかのパソコンに対してライセンス認証を解除することで、別のパソコンに インス

トール・ライセンス認証を⾏って使えるようにすることが出来ます。  

 

「福科⼤＆関⼥どこでもキャンパス」から Microsoft365 にサインインします。 

    

Microsoft365 サインイン後に表⽰される画面の左下の⼈のアイコンから、 

「アカウントを表⽰」をクリックします。 

       

 

「アプリとデバイス」の       をクリックして、デバイス一覧を表⽰します。 

ライセンス認証を解除するパソコンの「サインアウト」（Sign out）をクリックします。 
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5.  Microsoft365 Apps のアンインストール（削除） 

卒業・修了等して在学⽣でなくなった⽅は、ライセンス認証を解除した後、Web で Mac ⽤

Microsoft365 Apps のアンインストール⼿順を調べてアンインストールしてください。 

Web サイトのアドレスが support.microsoft.com となっているメーカー公式情報を使って

ください。 

 

 

以上 


