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私物パソコン・スマホで有料印刷する⼿順 
情報センター 

2023/9/29 
 
ここでは私物のパソコンやスマホから、学内の複合機（コピー機）に印刷する⼿順を

説明します。 
 
[パソコンからのアップロード⼿順] 

１． サイトにアクセス 

Web ブラウザー（Microsoft Edge や Safari 等）
を起動して「どこでもキャンパス」にアクセスして
「私物 PC・スマホ有料印刷」をクリックします。 

 
２． ユーザーID・パスワード⼊⼒ 

Cloud On-Demand Print のログイン画⾯が表⽰され
たら、下記ユーザーID・パスワードを⼊⼒し「ログイ
ン」をクリックします。 
 
 
 
 

 

３． ファイルアップロード 

印刷したいファイルをアップロードします。「参照」
ボタンをクリックしてパソコン内のファイルを選択
するか、「ここにファイルをドラッグしてもアップロ
ードできます。」にドラッグ＆ドロップします。 

 
４． 暗号番号設定 

暗証番号にチェックして、⾃分で考えた暗証番号（数
字 4 桁）を⼊⼒します。 

 
５． 印刷オプション設定とアップロード 

「カラーモード」、「⽚⾯/両⾯（印刷）」、「まとめて１
枚」、「開始ページ」の設定変更を必要に応じて⾏い
「アップロード」をクリックします。 
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６． プリント予約番号をメモ 

ファイルのアップロードが完了したら、「プリント予
約番号」が表⽰されるのでメモします。メモしたら
「閉じる」ボタンをクリックします。アップロードし
たファイルが保存されている期間は、1 ⽇です。また、
⼤学全体で直近 200 ファイルまでしか残りません。
早めに印刷してください。 

 
[アップロード可能なファイルフォーマット] 
Word（.docx）、Excel（.xlsx）、PowerPoint（.pptx）、PDF
（.pdf）、画像（.jpg） 
 
※Web ページ等を印刷する場合は、⼀旦 PDF ファイルに
保存してください。 

 

 

[複合機（コピー機）での印刷⼿順] 

１． 対応複合機（コピー機） 

⼤学内の以下の場所にある複合機（コピー機）で印刷
できます。印刷料⾦はコピー料⾦と同じです。 
 
・学園 2 号館１階（就職⽀援スペース） 
・学園 2 号館 3 階（ラーニング・コモンズ） 
※ラーニング・コモンズ 2 階は印刷できません 

２． Cloud On-Demand Print で印刷 

「Cloud On-Demand Print」をタッチします。 

 
「プリント予約番号」を⼊⼒して「OK」をタッチし
ます。 

 
「暗証番号」を⼊⼒して「OK」をタッチします。 

 
 
コインキットに必要なお⾦を投⼊します。 

プリント予約番号
をメモ 

「PDF として保存」 
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必要な場合、印刷オプション（部数、カラーモード

等）を変更して、「プリント」をタッチします。 
※必要⾦額が事前にコインキットに投⼊されてい

ないと「プリント」ボタンを押せません。 

 
「プリントを開始します」で「はい（開始する）」を

タッチします。印刷されたペーパーを確認します。 

 
「ファイルを削除しますか？」と尋ねられるので「は
い（削除する）」をタッチします。 

 
以上 

 

[参考：スマホからのアップロード⼿順] 

３． 専⽤アプリの⼊⼿ 

専 ⽤ ア プ リ 「 Cloud 
On-Demand Print 
Mobile」を⼊⼿しま

す。iPhone の場合、「App Store」から Android の場
合、「Play ストア」から⼊⼿します。 

 
 
 
 
 
以降、iPhone 版の Cloud On-Demand Print を使っ
て説明しますが、Android 版も基本的に同様の操作と
なります。 

４． 初期設定 

確認条項の内容を確認
して「同意する」にチェ
ックして「続ける」をタ
ップします。 
 

Cloud On-Demand Print のログイン画⾯が表⽰され
たら、下記ユーザーID・パスワードを⼊⼒し「ログイ
ン」をクリックします。 

 
 

次に「テナントの選択」
で「学校法⼈⽟⼿⼭学園 
関⻄福祉科…」が表⽰さ
れていることを確認し

て「OK」をタップします。 
初期設定が完了しました。この作業は初回のみで結
構です。 

 
※パスワードは伏字になります。 
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５． OneDrive のファイルを開く 

ここでは OneDrive に保存した Word ファイルを印
刷する⼿順を説明します。 

※Microsoft OneDrive アプリを⼊⼿していな
い場合は、⼊⼿して⼤学のメールアドレス
（@tamateyama.ac.jp）でサインインの設定
を済ませておきます。 

 
 
 
 
OneDrive にアクセスして Word フ
ァイルを開いた後、 をタッチしま
す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「コピーを送信」をタッチします。 
 

 

６． Cloud ODP にアップロード 

下にスクロールして「Cloud ODP でプリント」を
タッチします。 

 
「設定」をタッチします。 
「暗証番号」を有効化して 4 桁の数字を⼊⼒します。 
「カラーモード」等の詳細を必要に応じて設定して 
「アップロード」ボタンをタッチします。 

 
「アップロードの確認」で「はい」をタッチします。 

 
「印刷ファイルを確認」をタッチします。 

 
「プリント予約番号」をメモしておきます。 

 
※後でも「Cloud On-Demand Print Mobile」アプリを開い
て「印刷ファイル」からアップロードしたファイルを選択
すると「プリント予約番号」を確認できます。 

 
以上 

 

 

 

4 桁の数字を
⼊⼒ 

プリント予約番号 
をメモ（ScreenShot 等） 

印刷ファイル 
をタッチ 

設定 

アップロード 


